CIDADE DE

Prefeitura de Carapicuiba CARAPICUIBA

Secretaria de Educacao

INSTRUCAO NORMATIVA SEME n° 3, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2025

DISPOE SOBRE A CONVOCAGCAO DE SERVIDORES PARA
ATIVIDADES PEDAGOGICAS EM DIAS NAO UTEIS, SEGUNDO O
CALENDARIO ESCOLAR DE 2025

ANDREA CRISTINA RIBEIRO, Secretdria de Educacdo do Municipio de Carapicuiba, no uso das

atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO os principios que caracterizam a politica educacional desta Secretaria Municipal;

CONSIDERANDO o decreto que trata dos dias sem expedientes e feriados do corrente ano, publicado sob
n.° 5.406, de 9 de janeiro de 2025;
CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa SEME n° 01 de 31 de janeiro de 2025;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa SEME n° 02 de 21 de fevereiro de 2025;

CONSIDERANDO que o calendario escolar para o exercicio de 2025 contempla os dias letivos, conforme
preconiza o artigo 24, I da Lei Federal n® 9.394 de 20 de dezembro de 1996;
CONSIDERANDO que, para garantir a quantidade minima de dias letivos, alguns deles recairam em

sabados, domingos e feriados letivos, conforme pode ser verificado no calendario escolar publicado na

Instrugdo Normativa SEME n° 01, de 31 de janeiro de 2025;

Resolve:

Artigo 1° — Autorizar a convocacio dos servidores para atuarem aos sabados, domingos e feriados letivos
G
previstos no calendario escolar oficial para 2025, assim como em eventos pedagdgicos, tais como feiras

estudantis, festividades juninas ou julinas e demais atividades educacionais promovidas.
Artigo 2° — A chefia imediata estd autorizada a organizar a escala de trabalho dos servidores para

participagdo em atividades previamente estabelecidas no calendério escolar, incluindo as descritas no Artigo

1° desta Instrucdo Normativa e integradas a rotina da unidade.

Artigo 3° — Compete a chefia imediata definir a distribui¢do dos servidores em cada evento, determinando

garantir a comunicagdo antecipada aos convocados por meio de aviso formal.

local, horério, data, carga horéria e os dias destinados & compensagdo, quando aplicavel. Além disso, deve
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Paragrafo Unico. Os servidores do quadro geral da unidade escolar, excetuando-se os profissionais do
Quadro do Magistério e a Equipe Gestora, tém direito a redugdo de 50% da carga horéaria do dia destinado a
compensacao.

Artigo 4° - Fica determinada a obrigatoriedade da convocagdo dos docentes, desde que esteja em
conformidade com o calenddrio escolar homologado.

§ 1° — O ndo comparecimento do docente, convocado pelo chefe imediato ou superior hierdrquico a realizar
atividades em sabados, domingos e feriados letivos, acarretara auséncia, conforme a legislagdo pertinente;

§ 2° — O tempo dedicado pelos professores e demais profissionais ao cumprimento do calendério escolar ndo
sera considerado como hora extra;

§ 3° — A chefia imediata sera responsavel por escalonar os docentes para cada evento previsto no caput e no
§1° deste artigo. Para isso, deverd determinar o local, hordrio, data, carga horéria e dias de compensacio,
quando aplicavel, comunicando previamente os convocados por meio formal.

Artigo 5° — Os servidores convocados, inclusive docentes e equipe gestora, deverdo registrar sua presenca

por meio de assinatura no livro de ponto, com a devida anotagdo no campo de observagoes, indicando que a

convocagao ocorreu conforme as disposigoes desta Instrugdo Normativa.

Artigo 6° — O chefe imediato devera informar ao setor de Recursos Humanos da SEME, por meio de
memorando, as auséncias dos servidores convocados para fins de registro na folha de pagamento.

Artigo 7° — A Secretaria Municipal de Educacdo podera emitir normas complementares para regulamentar
esta Instrugdo Normativa, caso necessario.

Artigo 8° — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Carapicuiba, 21 de fevereiro de 2025.

ANDREA CRISTINA RIBEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACRO
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